AKADEMICKI SYSTEM
ARCHIWIZACIJI PRAC

powered by plagiat@

Ll

Przewodnik dla Wyktadowcéw




1 Podstawowe informacije

Akademicki System Archiwizacji Prac (ASAP) to aplikacja
internetowa, ktoéra tgczy system obiegu dokumentéw
(prac dyplomowych, prac zaliczeniowych, publikaciji
naukowych) z elektronicznym archiwum | systemem
antyplagiatowym.

ASAP :

e umozliwia komunikacje student-wyktadowca i autor-
recenzent,

e porzadkuje wersje dokumentu z komentarzami
promotora i historig dokumentu,

e minimalizuje obieg papierowych wersji dokumentow,

e przesuwa wydruk dokumentow na koniec obiegu, po
pozytywnym zakonczeniu procesu oceny/recenz;ji.

e umozliwia spetnienie ustawowych obowigzkow
zwigzanych z wysytkg prac dyplomowych do
systemow ministerialnych — JSA i ORPPD.

System ASAP wspiera komunikacje miedzy autorem
a promotorem na etapie tworzenia dokumentu, a takze
umozliwia podglad statusu dokumentéw w procesie
dyplomowania i procedury antyplagiatowe;.

System jest intuicyjny i pozwala uzytkownikom na
wykonywanie tylko tych czynnosci, ktére sa zgodne
z obowigzujgcymi procedurami. Gdy od autora lub
promotora wymagane jest dziatanie dotyczace
dokumentu, system wysyta powiadomienia mailowe
0 niezbednych nastepnych krokach.

System umozliwia wydruk dodatkowe] dokumentacii
(o$wiadczen, formularzy oceny i recenzji itd.), ktéra jest
automatycznie generowana i wypetniana danymi
dokumentu.

Wyktadowca:

e jako promotor moze zapoznac sie z trescig, a nastepnie po zaakceptowaniu zawartosci jego zadaniem jest
przestanie dokumentu do analizy antyplagiatowej i ocena jej wynikdw, a takze ocena jego warto$ci merytorycznej,
e jako recenzent jego zadaniem jest ocena warto$ci merytorycznej dokumentu po analizie antyplagiatowe;j,




2 Obieg prac dyplomowych
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Student wgrywa prace dyplomowa do systemu ASAP (- 9) i wysyta sg do Promotora(EEEEEEY). Promotor zapoznaje sie
z trescig pracy. Jesli uzna to za konieczne, moze wysta¢ prace wraz z uwagami do poprawy przez studenta ( ). W takim
przypadku student wgrywa nowa wersje pracy dyplomowej do systemu i ponownie wysyta jg do Promotora (EEEE=EED) . ASAP
moze stanowi¢ platforme komunikacji pomiedzy Studentem i Promotorem jeszcze na etapie tworzenia pracy (wysytane
do promotora moga byc¢ kolejne rozdziaty).

Praca dyplomowa w wersji zaakceptowanej przez Promotora ([EEEYTISTEN) jest przez niego wysytana do analizy
antyplagiatowe] (IPE=EETE™) a jej wyniki sg dostepne na koncie Promotora w systemie (EFEESTESE). Promotor ocenia
Raport podobienstwa. Jesli uzna to za konieczne, moze wystac prace do poprawy przez studenta ( ). Jesli
posiadata znamiona plagiatu, Promotor dyskwalifikuje prace (EEEEEI™H) i wszczynane jest postepowanie wyjasniajgce
zgodnie z procedurami uczelni. Jesli Raport podobienstwa jest zaakceptowany (EFEEEEE), Promotor i Recenzent wystawiajg
ocene merytoryczng pracy. Kiedy wszystkie oceny sg wgrane do systemu (EEEEFTERET), a praca oczekuje na egzamin
dyplomowy przeprowadzany poza aplikacja ASAP. Po zakoriczeniu procesu dyplomowania Operator wysyta ostateczna wersje
pracy do archiwum uczelni w ASAP, bazy poréwnawczej uczelni oraz do Ogoélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych (EFEE8). Prace, ktére nie podlegaja wysytce do ORPPD otrzymajg status - Zarchiwizowana |

Uzytkownicy powigzani z dokumentem sg informowani mailowo o zmianach statusu i wymaganych dziataniach. Dokumenty

wymagajace dziatania uzytkownika sg wyréznione na liscie dokumentow zéttym podswietleniem i niebieskg ikong ,,!”.
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3 Dziatania uzytkownika krok po kroku

3.1 Logowanie

Aby rozpocza¢ korzystanie z systemu ASAP Administrator uczelni powinien wczesniej utworzy¢ konto uzytkownika w systemie eHMS.

Logowanie do systemu ASAP odbywa sie za posrednictwem strony internetowe;j:

https://asap.pk.edu.pl/

Aby zalogowac sie do systemu ASAP, wypetnij pola logowani danymi do logowania w systemie eHMS (UID) i hasto, a nastepnie
kliknij ,Zaloguy”.

Logowanie eHMS

Zaloguj sie za pomocg UID

Login eHMS (UID) -]
Hasto
Twoje hasto ﬁ

Logowanie Plagiat.pl

ASAP Copyright (c) 2019 Plagiat.pl



https://asap.pk.edu.pl/

3.2 Wprowadzenie

1. Dokumenty — lista dokumentow
w trakcie procesu dyplomowania.

2. Archiwum - lista dokumentéw,
ktdre pozytywnie zakonczyty petny
obieg (zostaty zaakceptowane
| zarchiwizowane). Akcje dostepne
w Archiwum:

a podglad danych

zobacz treéé

E pobierz

3. Wyszukiwanie - dodatkowe opcje
wyszukiwania sg dostepne po
Kliknieciu  belki , Wyszukiwanie
zaawansowane”.

4, Tabela - lista dokumentéw
przestanych  przez  studentéw
zawierajgca podstawowe dane
dokumentu.

D. Status dokumentu -  status
umiejscawia dokument w obiegu
dokumentéw i okre$la nastepng

wymaganag akcje:

Geas do koiea sesi- 27:35 @)

Menu < Prace dyplomowe
%’ Dokumenty ~ ~ E Redzaj dokumentu Tytut dokumentu Wyswietl
E Prace dyplomowe Wszystkie v Wprowad? tytut dokumentu 20 v

> Wyszukiwanie zaawansowane

Archiwum w
Q Szukaj X Wyczyse
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6. Akcje — dostepne opcje dotyczace
dokumentu, wyswietlane zgodnie
Z jego statusem
pokaz szczegoty
B3 \ysiij do analizy

Legenda koloréw:

Z6tty — dziatania autora

Niebieski — dziatania promotora

ocen raport

[ Wymaga oceny | B ocer prace

Szary — czynnoS¢ automatyczna zobacz wyniki analizy
Zielony — pozytywny wynik oceny 7. Instrukcje do pobrania
8. zmiana jezyka interfejsu

Czerwony — negatywny wynik oceny

rrm— 9 Zmiana hasta i wylogowanie



3.3 Szczegdbty dokumentu

Wyktadowca ma dostep do wszystkich dokumentow,
do ktérych zostat wyznaczony jako promotor lub recenzent.
Aby zobaczy¢ szczegdty dokumentow, Kliknij przycisk akgji.

D% Tytut & Autor & Status Data utworzenia $ Data modyfikacji +
3079 Przyktadowa praca Student Testowy 09/03/2020 09/03/2020 pokaz § @
-

Zaktadka Dane pracy zawiera wszystkie szczegdtowe dane
dokumentu, np. dane autoréw i promotora, streszczenie
| stowa kluczowe itp.

Dane pracy Zawartosc pracy Wersje Do druku Aktywnosc
Dane pracy
Status
Rodzaj dokumentu Praca inzynierska
Tytut Badania i ocena hatasu produkcyjnego w zakiadzie branzy meblarskiej

Zaktadka Zawartos¢ dokumentu zawiera pliki dokumentu
| zatgcznikow oraz umozliwia podglad tekstu dokumentu.

Dane pracy Zawarto$€ pracy Wersje Do druku

Zawartos¢ pracy

Plik z pracg
Lorem ipsum.decx 239.90 KB
Zatgczniki

Zawartos¢ tekstowa

TEMAT: Zarzadzanie rasobami
AUTOR: JAN KOWALSKI
PROMOTOR: JAN NOWAK

Zaktadka Wersje zawiera wszystkie wersje dokumentu,
Z jego wczesniejszymi plikami i uwagami do kazdej z nich.

Dane pracy Zawartost pracy Wersje Do druku Aktywnosé
Wersje
Wersja 2 v
Wersja 1 -~
Data utworzenia 18/02/2020 11:09
Streszczenie Przykladowe streszczenie
Stowa kluczowe ASAP
Plik z komentarzami
Uwagi Proszg zapoznaé sig z uwagami z zatacznika

Zaktadka Do druku zawiera pliki zwigzane z obiegiem
dokumentu, np. ocene wynikdw analizy antyplagiatowe;.

Dane pracy Zawartos¢ pracy Wersje Do druku Aktywnose

Do druku

Oswiadczenia

Oéwiadezenie Jan Nowak

Zaktadka Aktywnosé zawiera petng historie dziatan na
dokumencie (czas, uzytkownik i akcja).

Dane pracy Zawartos¢ pracy Wersje Do druku Aktywnosé

Aktywnosc

23 kwi 2019
0832 O 4 Janusz Abramczyk skierowai(a) prace (wersja 1) do poprawy.

20 kwi 2018
20:57 O ¥ Jan Nowak skierowai(a) prace (wersia 1) do akcaptac przez opiskuna

20:54 O [/ Jan Nowak zaakceptowsi(a) oéwiadczenia dia pracy (wersja 1)

2038 O # Jan Nowak utworzyl(a) szkic pracy (wersja 1).




3.4 Akceptacja treSci dokumentu i przestanie do analizy

Dokumenty przestane przez studenta otrzymujg status
i wymagaja akceptaciji treéci przed wystaniem do
analizy antyplagiatowe;.

Manu < Prace dyplomowe

W2 Dokumenty

Ei Prace dyplomowe Wzystide v Wprowad? tytul dokument Wiprowad? numer indeksu 20 v

» Wyszukiwanie zaawansowane

Ds Tytut ¢ Autor & Status Data utworzenia $ | -
101378 © Prayiiadony tyul jan Nowak [0 aceptacs 272016 7/02/2020

B Archiwum

Aby wyswietlic zawarto$¢ dokumentu, kliknij przycisk
,PokaZ” w akcjach na liscie dokumentéw. Sprawdz
poprawnos¢ podstawowych danych dokumentu, np. tytut, a
nastepnie przejdz do zaktadki ,Zawartos¢ pracy’.

Zapoznaj sie z trescig dokumentu i ocen jego gotowos¢ do
przejscia do kolejnych etapéw obiegu pracy. Sprawdz, czy
nazwy plikbw sg zgodne z zasadami przyjetymi na uczelni.

Jesli uwazasz, ze otrzymana wersja dokumentu nie jest
jeszcze gotowa na dalsze kroki obiegu pracy (analiza
antyplagiatowa), odeslij ja do studenta w celu poprawy,
Kikajac ~ przycisk . Jesli praca nad
dokumentem zostata zakoriczona kliknij =

Menu < « | Przyktadowy tytut

B Dokumenty  ~
B Piice oG Zawarto$¢ pracy
Plik z pracq

) Archiwum v
Lorem ipsum.docx 239 90 KB

Zataczniki

Zawarto$¢ tekstowa

Zapoznayj si¢ z trescig pracy | zatacznikéw

rour s et PiezEjIzYj tekst pod kgtem zabiegéw ulgtorsklck

AUTOR: JAM KOMALSKT
PROMOTOR! JAN NOWAK
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Wysytajgc dokument do
poprawy, mozesz wpisac
swoje komentarze Iub
przesta¢ do autora plik
z komentarzami.

Beda one dostepne w
historii wersji dokumentu
do momentu archiwizaciji

pracy.

Skierowanie pracy do poprawy

Uwiagi

Plik z komentarzami

Dodaj plik
X Anulyj | 'O Przekaz do poprawy




ASAP

Po akceptacji praca ma status . Wyslij Podczas analizy antyplagiatowej dokument ma status
dokument do analizy, klikajac przycisk [CEETEET™. Gdy wyniki analizy beda gotowe, otrzymasz
w szczegotach dokumentu lub B3 na licie dokumentéw. powiadomienie e-mail z prosba o ocene raportow.
3.5 Analiza antyplagiatowa i ocena Raportu podobienstwa
Analiza antyplagiatowa odbywa sie automatycznie. Po je Aby oceni¢ wyniki analizy, kliknij przycisk = |
zakoniczeniu praca otrzymuje status ,
a Promotor otrzymuje wiadomos¢ e-mail z wynikami analizy. Ds Ty s st —rzaria$ oty

101918 @ 07/02/2018 22/01/20:

Raport podobienstwa oraz wyniki systemu JSA sg dostepne

w zaktadce ,Analiza antyplagiatowa” (ikona ).
Biorgc pod uwage wyniki analizy, wybierz jedng z opcji

Dane pracy Zawartosé pracy Analiza antyplagiatowa Nersje Do druku Aktywnosé Y fOI’mU|aI’ZU Oceﬂy I’apOI’tU
Analiza antyplagiatowa
plagiat({:) Wyniki z systemu Antyplagiat ° akceptaCJa Wyr“kéwl
Data Raportu podobienstwa 19/03/2018 09:00 . . . . .
p—— = e skierowanie do poprawy z powodu zbyt duzej liczby
Wspsezyik podooietsiia2 ; zapozyczen lub bteddéw w przypisach,
Wspoiczynnik Podobieristwa BAP Szczeqgo . . . ]
Sta:/slyl:Alertéw Znaki z innego alfabetu 0 R gt 4 i Sklerowanle do pOStonwanla Wyjasnlajacego’ gdy
aporiu . ) . ) .

mims : dokument zawiera nieuprawnione zapozyczenia, -

Mikrospacje 0 i . "

. w takim przypadku praca otrzymuije status
Instrukcja interpretacji Raportu podobiefistwa } (kohoowy’ negatywny Status W Obiegu dokumentéw)’
Rapart padobiefstwa @) PDF Short

Opcje Raportu Nastepnie kliknij 2,
Informacje dotyczace analizy w JSA
Data wystania do analizy w JSA 04/01/2019 01:00
Identyfikator proby w JSA 2506 Szcze g 6‘f‘ y
Identyfikator badania w JSA 3772 .
badania : .
Sttus bacania w SSA Satowy Uwaga! Po zapisaniu oceny raportu
g P— nie bedzie mozliwo$ci zmiany wyboru.
aport JSA szczegétowy pub.e,z



Oswiadczenie promotora w sprawie dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego

Ofwiadczenie promotora

w sprawie dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego

, Wykryte w pracy zapozyczenia s nieuprawnione i nosza znamiona plagiatu. W zwiazku z powyzszym, kieruje wniosek do dziekana o
wstrzymanie egzaminu dyplomowego.
w pracy znajduja sie teksty, jace na prébe ukrycia zyczei. W zwiazku z
kieruje wniosek do dziekana o wstrzymanie egzaminu dyplomowego.

3.6 Recenzje prac dyplomowych

Gdy wyniki analizy zostang zaakceptowane, a dokument ma
status ETEEEE promotor pracy i recenzenci proszeni sg
0 dodanie opinii na temat pracy.

Aby dodaé recenzje, Kliknij przycisk B,

D3 Tytut s Autor $ Status Data utworzenia ¢ Data modyfikacji *

102444 @ [ 24/09/2018 18/02/2020

=0l

Odpowiedni szablon recenzji jest dostepny do pobrania na
ekranie oceny. Wystaw ocene pracy, wybierajac
odpowiednig wartos¢ z listy, wgraj plik z recenzjg i kliknij

ASAP

Po wykonaniu tej czynnosci ocena Raportu jest dostepna
w zaktadce ,Do druku” w szczegodtach dokumentu, dzieki
czemu mozna jg pobra¢ i podpisa¢ przed egzaminem
dyplomowym.

Darne pracy Zawartosé pracy Analiza antyplagiatowa

Do druku

Os$wiadczenia

Oswiadczenie -

Formularze ocen

Ocena raportu

Dodal/edytuj ocene

4

2
Dodaj plik
Ocena pracy dyplomowej - promotor

Pobierz wzér recenzji pracy,

uzupetnij go w edytorze
Word ( wgraj do systemu

Po wykonaniu tej czynnosci recenzja jest dostepna
w zaktadce ,0D0 druku” w szczegdtach dokumentu, dzieki
czemu mozna jg pobra¢ i podpisa¢ przed egzaminem
dyplomowym.



3.7 Wylogowanie

Dla bezpieczenstwa wprowadzonych danych wyloguj sie z
systemu po zakonczeniu pracy. Dodatkowo, jesli system
wykryje brak aktywnosci na koncie przez 30 minut, nastgpi
automatyczne wylogowanie.

4 Pomoc

Jesli masz pytania dotyczace procedur antyplagiatowych
i obiegu pracy w ASAP na swoijej uczelni, skontaktuj sie z
uczelnianym Administratorem.

W przypadku probleméw technicznych prosimy o kontakt
z Dziatem Obstugi Klienta Plagiat.pl za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres asap@antyplagiat.pl .

W zgtoszeniu prosimy o podanie nazwy uczelni oraz loginu.

Menu

<

I Dokumenty

B Prace

dyplor

mowe

[p——_ ]

Prace dyplomowe
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